l
= | BOLSA DE
TRABAJO

Manual sobre el “Sistema de Informacién Laboral”

La Bolsa de Trabajo junto con la Direccidon de Informatica de la Universidad, ha puesto en
funcionamiento desde Marzo del 2008 un nuevo Sistema de Informacion Laboral, el cual se
encuentra en un ambiente integrado dentro de nuestra pagina Web.

Para acceder al mismo desde la pagina web de la Bolsa de Trabajo (www.pucp.edu.pe/btpucp),
deberd ir a la pestafia que dice “Alumnos y Egresados” y hacer clic sobre la opcion Sistema de
Informacién Laboral dentro de la seccidn Servicios.

Posteriormente debera presionar la opcion que dice aqui.
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Preguntas frecuentes Alumnos y egresados / Se o3 / Sistema de Informacian Labora
_ El sistema permite que los usuarios completen su Curriculum Vitae para ser enviado & las empresas.
Orientacion Existen dos modalidades: una, en la que todas las empresas tendrén acceso al CV del usuario v otra, en la
. que el usuario decidira a qué empresa postular.

Sistema de Informacion Laboral
Asimismo hay dos tipos de visualizacion de ofertas: la general, es decir, en la que el usuario puede ver
todas las ofertas publicadas y, la especifica, en la que €l usuario puede fitrar las ofertas de acuerdo a su
perfil.

Avisos y novedades

nlaces de interés

Articulos y entrevistas
. . Cabe resaltar que este sistema permite que la Universidad utilice el CV para distintas lineas y no solo para
Convenios de practicas la Bolsa de Trabajo y es muy importante que su registro considere la seleccion de sus PREFERENCIAS,
Posgrado y cursos de actualizacion dentro del mend principal. Ello, es primordial para que Ud. pueda recibir las ofertas laborales de su interés
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A continuacién Ud. deberd ingresar su usuario y contrasefia de Intranet, y presionar el boton
Ingresar.
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Luego se mostraran las opciones disponibles que ofrece el sistema, las cuales detallamos
brevemente a continuacién:

e Ofertas Laborales
Podra acceder a las ofertas laborales registradas en el sistema.

e Historial de Postulaciones
Podra ver las ofertas laborales a las que ha postulado hasta la fecha.

e Documentos
Podra acceder a los documentos publicados para los inscritos en la Bolsa de Trabajo.

o Sistema de Referencias Personales
Podra acceder a este sistema para autoevaluarse mediante sus competencias.

e Preferencias
Definira sus preferencias para ver las ofertas laborales, las cuales recibira a través de
su correo electronico.

e Datos del Curriculum
Podra acceder y/o actualizar su curriculum vitae.

e Vista Previa del Curriculum
Podra visualizar su curriculum bajo el formato utilizado por la Bolsa deTrabajo.

IMPORTANTE: Las opciones que se deben completar y/o conocer son Preferencias y Datos
del Curriculum. Asegurese también de visualizar su curriculum para detectar cualquier error.
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Bolsa de Trabajo - Alumno

Ofertas laborales
Zln, Acceda a las ofertas lsborales registradas en el sistema,
aga ciic sobre el icono para ingresar.

Historial de postulaciones

Vea las ofertas laborales a las que ha postulado hasta la
g fecha.

Haga clic sobre el icono para ingresar.

Documentos.

Acceda a los documentos publicados por la Bolsa de Trabajo.
A Haga ciic sobre el icono para ingresar. =

Haga clic para ingresar al sistema de referencias.

l Sistema de Referencias personales

@ Pontificia Universidad Catdlica del Peri
Av. Universitaria 1801, San Miguel
Lima-32 PERU Telf. (511) 6262000

Preferencias
Defina sus preferencias para ver las ofertas laborales y las que se enviaran a su correo electronico.
ZA Haga clic sobre ¢l icono para ingresar.

Datos del Curiculum
Los datos de su curriculum pueden ser utiizado por la Bolsa de Trabajo.
Haga clic sobre el icono para acceder y actuslizar

Vista previa del curriculum
-~ Visuglce &l contenido de su curriculum (formato que se envia a las empresas)

Es necesario tener instalado Word 2003 en adelante u Open Office para visualizarlo. Haga clic sobre el icono para
=" Mingresar.

Wanual de uso
Hora PUCP

comentarios a: sistemas@pucp.edu.pe
Oficina de Sistemas de Informacin
Direccibn de Informtica

Listo
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Moédulo Datos del Curriculum

El nuevo Sistema de Informacion Laboral contiene el modulo llamado Datos del Curriculum,
en el cual Ud. podra actualizar su informacion. Esta opcion es parte de un solo sistema
integrado de curriculum vitae que cubre las distintas unidades de la Universidad.

Para que Ud. pueda sacar mayor provecho y hacer una presentacion conveniente de su
curriculum, haremos una explicacion detallada de este médulo, ya que el desconocimiento
conlleva a cometer errores u omisiones que afectan al candidato.

IMPORTANTE: Para mostrar y/o modificar el Curriculum Vitae utilizado por la BTPUCP, debera
primero seleccionar “CV Bolsa de Trabajo” sobre la opcion “Datos a Mostrar”.

En ese momento, el sistema mostrara las 05 secciones disponibles que el inscrito podra

actualizar: Datos Personales, Formacion Académica, Experiencia Laboral, Otros y
Preferencias.
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Seccién Preferencias

En esta seccion, podra actualizar su informacién relacionada con los siguientes apartados:
Exportar, Ingreso de Datos y Alcance; los cuales permitirdn un manejo personalizado de los
datos ingresados en su curriculum.

Es muy importante que lea esta seccidn para poder trabajar con tranquilidad y sin errores, que
normalmente conllevan a un serio malestar y un curriculum presentado de manera inadecuada.
Es fundamental para determinar la informacion que se mostrara a las empresas, asi como para
la visualizacion del usuario al momento de actualizar sus datos.

Para ingresar y/o modificar la seccion Exportar; en donde se definen los campos que se
visualizaran en el curriculum que se remite a las empresas, debera hacer clic al item especifico
y presionar el boton Editar, como se indica a continuacion:
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En la siguiente pagina, en la seccion “Plantillas Disponibles” seleccione “CV Bolsa de Trabajo”,
una vez realizado este paso podra seleccionar en cada apartado los items que usted crea
conveniente exportar; cuando haya finalizado, presione el botén Grabar.

Una vez que haya seleccionado los apartados que desea exportar, éstos seran los mismos que
se podran visualizar por el Campus Virtual tanto para las empresas que deseen consultar su
Curriculum Vitae como para usted.
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Para ingresar y/o modificar la seccién Ingreso de Datos, debera hacer clic al item especifico y
presionar el boton Editar, como se indica a continuacion:
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El item Ingreso de Datos, le permite definir que items estaran disponibles en el Curriculum
Vitae, para que usted pueda actualizar su informacion. Al finalizar, presione el botén Grabar.
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Para ingresar y/o modificar la seccion Alcance, deberd hacer clic al item especifico y presionar
el boton Editar, como se indica a continuacion:
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El item Alcance permite definir la informacion personal que queremos mostrar y a quiénes. Es
decir, su informacion podria ser vista solo por usted, por la comunidad universitaria (las
personas que acceden a intranet con su usuario y contrasefia) o por todo el mundo (a través
del portal de la Universidad, www.pucp.edu.pe).
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Seccién Datos Personales
En esta seccion, podra actualizar su informacién relacionada con su Perfil Profesional,
Domicilio, Medios de Comunicacion y Referencias Personales.

Para ingresar y/o modificar la seccién Perfil Profesional debera hacer clic al item especifico y
presionar el boton Editar, como se indica a continuacion:

Al Glesario: Dates Perionales
= Pedil Prolesional
rformandn sempre vats por
Sl S i, Miag

Haga clic en "Perfil
Profesional”.
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En esta seccion; lo Gnico relevante para la Bolsa de Trabajo es el campo Resumen, dicho
campo esta referido a la definicién profesional del candidato. Por ejemplo:

Contador colegiado con experiencia en costos en empresas trasnacionales. Dominio del Idioma
Inglés.

Los campos areas de interés y especializacién no son mostrados en el CV de la Bolsa de
Trabajo, pero si por otras unidades de la Universidad. Si Ud. desea que la Bolsa de Trabajo
muestre dicha informacion puede incluirla en el Resumen. Por ejemplo: Alumno de Ingenieria
Industrial con interés en procesos.

Para guardar los cambios realizados presione el boton Grabar.
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Para ingresar y/o modificar la seccién Domicilio, deber& hacer clic al item especifico y presionar
el botén Editar, como se indica a continuacién:
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En la siguiente pagina, ingrese los datos que desea actualizar. Luego, presione el boton

Grabar.

Nota: En caso Ud. desee mostrar un domicilio diferente, puede completar los datos del
domicilio postal. Para ello, debe hacer clic al simbolo mas (“+"), que se encuentra en la parte

izquierda de este item.

IMPORTANTE: EI domicilio postal reemplazara en el curriculum de la Bolsa de Trabajo a la
direccion sefialada para otros fines en la PUCP. Asimismo, existe una parte gris que no es
editable: es la composicién de toda la data llenada en los campos en blanco.
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Para ingresar y/o modificar la seccion Medios de Comunicacién, debera hacer clic al item
especifico y presionar el botén Editar, como se indica a continuacion:
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En la siguiente pantalla, podré ingresar los Medios de Comunicacion que considere pertinentes.
Se sugiere completar los siguientes campos para la Bolsa de Trabajo: teléfono particular,
teléfono movil y/o e-mail. Finalmente, hacer clic en el boton Grabar para guardar la
informacion.

Nota: No debe olvidar hacer clic sobre Usos, para seleccionar “En CV de Bolsa de Trabajo”.
Asimismo si desea eliminar cualquier Medio de Comunicacioén ingresado, existe una columna
en la parte izquierda llamada “Eliminar”, alli Ud. debe seleccionar el medio que desea borrar.
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Finalmente, tenemos la seccion Referencias Personales, para ingresar y/o modificar esta
informacion debera hacer clic al item especifico y presionar el boton Editar, como se indica en
el cuadro:
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- Referencias Personsles.

poBlerines  pUl IRl mcp edvpe Supederts: Perera .+1-' ) Referencias laborsies vio
1 A e T TR P Cessmomee | G%F Bolnade Teakale 1| e T
Mrozionc "Editar".
mmmm J
Referencias Persanales —-\“
Eia Welschige APEP Cartan Cracsiad Pramgiarg SRR SCA BRI T DI 2471418 1T-08-2007 1T 1%

A continuacion, ingrese la informacion que se solicita. Si la referencia lo conoce de un trabajo
anterior, se sugiere consignar el nombre de dicho centro laboral. Por ejemplo: Nombre Juan
Pérez, cargo: Ex - gerente de Donofrio. Para guardar los cambios presione el botén Grabar.

Nota: Si desea eliminar cualquier referencia personal ingresada, existe una columna en la
parte izquierda llamada “Eliminar”, alli Ud. debe seleccionar la referencia que desea borrar.
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Secciéon Formacion Académica

En esta seccion, podra ingresar informacion relacionada a su formacion académica realizada
fuera de la PUCP, mas no dentro de la PUCP porque ésta se encuentra registrada de manera
interna (automatica). Aqui solamente figura la informacion referida a pregrado, maestria y
doctorado; no se incluyen diplomas o cursos de especializacion.

Para ingresar y/o modificar algunos datos de la seccion Superior, deberd hacer clic al item
especifico y presionar el boton Editar, como se indica a continuacion:
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En la siguiente pantalla, podra ingresar la informacion que considere pertinente. Finalmente,
hacer clic en el boton Grabar para guardar la informacion.
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Nota: Si desea eliminar alguna informacion ingresada anteriormente, existe una columna en la
parte izquierda llamada “Eliminar”, alli Ud. debe seleccionar el estudio que desea borrar.

Para ingresar y/o madificar la seccion Otros Estudios, debera hacer clic al item especifico y
presionar el boton Editar, como se indica a continuacion:
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En la siguiente pantalla, podra ingresar los Otros Estudios que considere pertinentes. Se
sugiere completar todos los campos mostrados. Finalmente, hacer clic en el boton Grabar para
guardar la informacién.

Asimismo si desea eliminar alguna informacion ingresada anteriormente, existe una columna
en la parte izquierda llamada “Eliminar”, alli Ud. debe seleccionar la informacién que desea
borrar.

IMPORTANTE: En esta seccidon se debe incluir informacion distinta a lo que figura en
“Formacién Académica — Superior”.

MERGEN CHFURRT, A TR,

FRANEUETE~S i —
- . . . Foamacsdn Académica. -
A0 SR belas gy £ o T A 7 Entudios. 0o
LT GG MR T i g CY Boisa te Trabag | ¥ : M e
2. Presione
s e S A ranor. | T S
PR —— e

1. Complete la informacion.

F Ve cenein ¥ | | Freseent epedt ¥ fBrneas T R -

F SEECUONT RO v || FEECIOn wnmRie s Bowce ERTIYTE TR bt

Para ingresar y/o modificar la seccién Idiomas, deberd hacer clic al item especifico y presionar
el bot6n Editar, como se indica a continuacion:

MESGENI BBy R e BaE e
FRENCHESTE il Glosaric:
e oo P - Formaciin Acsdémics -
. Ermhe e iy e e T 1 Eal L .-|-.- Tdsssmag. [rtormaidie joke e 34
BT A beosamese |06 Bolea de Tratal (¥ g o Seneca TP,
Mpzzians "Edtar".
E Idhomas: TNECTE

Posteriormente, se mostrara la equivalencia segun el nivel que se seleccione en los apartados
de habla, escritura, lectura y comprension:

De acuerdo a normas internas, se considera los niveles “lee / habla / escribe / comprende”,
pero la Bolsa de Trabajo solo muestra la informacion que es reconocida en el ambito laboral.
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Nivel Equivalencia
Muy Bien | Nivel Avanzado
Bien Nivel Intermedio
Regular | Nivel Basico
No Ninguno
— VERSENLAPIART. AT [ Sent Wt [
FRSNEEF Al Glosar:
Formacion

-- g Académica -
SR A A it el R T RS _*1" Tdesmas. [nformacidn sobne ios
e L FURTET 5Tl | Gt Bininar de Trnimais (W

- T,
| o A e e e ol LB _
felamas 1. Ingre=e la informacian “
solicitada.
2. Presione
T T T [P Grabar

r b WrETEe M | orlesvE a terapifpentyny. M Mt e | w
F Ed Flre g =RaE W Bt EREOELET W Fitcdl CEmgTesde W -

Ben
Lt ad L
tisz C 3
Eneardiona Jrowoincosna RO P Mk o Hol
F & [M R TR B e R n | Rl Ay,
F w Buscar IR CTIO T, Gl 0PSRN Lo L= e

Finalmente, tenemos la seccién Conocimientos Informaticos, para ingresar y/o modificar esta
seccion debera hacer clic al item especifico y presionar el boton Editar, como se indica a
continuacion:

LT a— HERAIA] LLPURRS HETAAL, St
ER=ng o 1+

Gl
Farmschle Académea -
Zrivec plRUTR Ity ot mpederis Persoral bl Comocimie ntes
I " Informdticos. =m0 de
|G Betae de Traam % e Frrrd iz che L

Mrogionc "Editor™ |

[
= - Conocimientas Informatices LT

Inmediatamente después, presione el enlace Seleccionar Conocimiento Informatico para
iniciar el registro de esta informacion. La lista de conocimientos se encuentra agrupada de
acuerdo a la utilidad del conocimiento.

VLA SRR ML

FRANGRERES o ATp—
- - - - Formaciinm Acadésmica
EDETEEE ::.:?1‘2-—# [ i e DL =L Comacmientos
e Fece Infarmbtiaos. Belnodn de
SR IR I Camrs amograe | % Helser de Trakam |V LS rie bl e

Fresione el enlace "seleccionar _m

(Ol Feprsonaies: L. 2.
" - Conocimicnto informeatico”,

A continuacién, se muestra la lista con toda la relacién de conocimientos informéaticos, de alli
podra seleccionar aquellas aplicaciones que conozca. Luego, presione el botén Aceptar.
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Relacion de Conocimientos Informaticos

Correo elecirénico
laz aplicaciones.

Hojas de Calculo
Microsof Excet
Microsoft Power Point
Microsof Project
Microsof Visio
Microsoft Word
Procesador de texios

Software para presentacion

Q0000000

Zp drive

Watlak

o}

B sonware de disefio
Easy CaD
Matn CAD
MRPI
ORCAD
Rockware

Spice

slelele]e]e]s

Surfer

B s

Si no ubica un conccimienio informasco en ksia superior, o puede incluir agui.
Caiegoria
Seleccione una opcitn
Afadir i

1. Zeleccione una de

2. Presione
"Aceptart.

Q0 O0O0C 00000
OO [y | O OO O[O

O
O

Q000000
0000000

Nivel

Finalmente, para almacenar al informacion ingresada deberd presionar el botén Grabar.
Asimismo si desea eliminar algin Conocimiento Informatico ingresado anteriormente, existe
una columna en la parte izquierda llamada “Eliminar”, alli Ud. debe seleccionar la informacion

que desea borrar.

L LN LT RS TR O SR D § e

o« Compeimigntos Infomatiegs

Dhaites Prearsonaies. Fommacain ACabimic sl E opanenCa Labor sl inwesigacdn & Phhﬁlﬁ'.ﬂﬂ-i Flecseces aicalitiae] Somcadl Omnoeif Frede

: W Bosa de Trale | v

BfmbpE DERLOE SaPERAE R e et
EEREM{HETDE 1l Glersarso
- Formacidn Académica -
R o il - ] Speaerie Pepieg Lt T ————
Informdticos. fescdn de

Prazione

Fncursg "Grabar".
™ Mt o0 Tt ot 10 a1 L g g PR el ]
T Efegtane R B pStTa A ERENT D W | DESLL R
| ] (2= e v ] ARRENEATE: W DEILARRDD
o imitca Mg g Frewer Por ATEHERDC ¥ | DEELREDD
I ] B TinE i Loy il T ]
[ SEEE PO e g ERNEERT v | PR
o mes h“\.l-'t-!f‘.- AREhRATE: W | DEQLERADD
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Seccidn Experiencia Laboral

En esta seccion, podra actualizar su experiencia No Docente fuera de la PUCP y No Docente
en la PUCP. Cabe resaltar que no podra editar la experiencia Docente dentro de la PUCP, la
explicacion de esta seccién sera de lo mas general a lo mas especifico.

&
= - 3
A4

Para ingresar y/o modificar la seccién No Docente Fuera de la PUCP, deber& hacer clic al item
especifico (recuerde que en esta seccion se ubican la mayor parte de las personas) y presionar
el boton Editar, como se indica a continuacion:

Bl Slowares
Exp-eriemniia Labowrsl -

ST Gt ey oy i Ferser L1 dovente fuera de la PULF,
T — - S T — Lebor ro doceete demerrolesin
MR L DR dE Crakag W Esbrch i b Py, Mlied
Ko docenfe fueras de Ia PLICP m_
1. PracBoants . | 01.Aba2008 . D00 2000
Fraceane Presione
., Ra -
nted og 3 ol "Edditar".
5 ]

APEP arkad Deatdiin

Ermefanie mcoar

En el extremo superior izquierdo aparece una lista con la informacién registrada, en caso
tuviera una o varias experiencias Ud. deberd seleccionar la de su interés para la edicion
respectiva.

Los campos que aparecen en la pantalla anterior pueden generar dudas, lo cual merece una
aclaracion. En varios casos se muestran opciones cerradas, esto es para mantener un
estandar y poder efectuar las blsquedas de candidatos. Por ejemplo:

e Nivel de Cargo: Informacion referida al nivel de jerarquia de su puesto.

e Unidad / Area / Subarea: Esta informacion se encuentra relacionada entre si, y el
objetivo es identificar el area en la que trabaja y poder efectuar las busquedas en lo
€asos mas comunes.

La norma de la Bolsa de Trabajo para publicar su informacion en el curriculum vitae es la
siguiente: Si Ud. solo identifica el “area” de trabajo, en el curriculum se mostrard el area. En
caso Ud. haya ubicado una opcidon mas adecuada en “subéarea”, ésta reemplazara al area en su
curriculum. Si no encuentra ninguna opcidn acorde con su experiencia laboral, puede completar
el campo “Unidad”, en este caso dicho campo serd lo que se muestre, omitiendo area y
subérea.

Los logros o actividades de valor son elementos descriptivos de su experiencia (se sugiere leer
el manual de curriculum vitae). Cada vez que Ud. presione la tecla “enter” no solo pasaréa a la
siguiente linea sino que ademas en su CV aparecera una vifieta que no es visible al momento
que esté digitando dicho campo.
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..Como es la busqueda de candidatos dentro del sistema?

Cuando en la Bolsa de Trabajo se solicitan candidatos con experiencia de “n” afios en el area
“m” de preferencia en el sector “y”; el sistema permite buscar fundamentalmente en los campos
cerrados: area, subarea, sector (a través del ClIU). Sugerimos tener en cuenta el llenado de
estos campos, pues es un servicio que se proporcionan a las mejores ofertas de practica o
empleo; para ello es necesario trabajar bajo estandares. Por ejemplo: Si Ud. ha trabajado en el
area financiera pero en su empresa la denominan “integracion econémica”, le sugerimos que
olvide ese nombre para fines del curriculum vitae, ya que el sistema buscara a personas con
experiencia en finanzas.

IMPORTANTE: Los sectores de actividad pueden tener muchas denominaciones, pero existen
estandares internacionales. Uno de ellos es el CIIU, el cual ha sido integrado al sistema con el
objetivo de que pueda ser buscado para posiciones en otros paises de acuerdo a esta
nomenclatura internacional.

Nota: Si desea eliminar cualquier Experiencia No docente fuera de la PUCP ingresada, existe
una columna en la parte izquierda llamada “Eliminar”, alli Ud. debe seleccionar la experiencia
que desea borrar.

(15 id [A SRS
S ) . Experiencas Labaral - o
[ e =] Lo docenls hoeia de ks PUCE
C% Bolaa: de Tratak 2. Presione ik .,._-:_rt:ﬂ_ =
- "Grakar,
RHa docente fusra de la FUICE
EENETN T T | 1 Practicants . 0.Abe-2005 . 04D 2006
r 4 f: DR-ARr-T008 B1-Dm-2008 [o——
r s actcact -
- - P ———.
- - Crta BICH B
] - w e L ] g ¥ Y -
1. Completa la informacion
zolicitads.
dies
o™ DS
Pl ConEcet H T PorebE et DR D8 i SUNAT ey by Sep BT I DRSO GBI T
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Para ingresar y/o modificar la seccion No Docente en la PUCP, deberd hacer clic al item
especifico, en este apartado podra actualizar solo el campo referido a “Logros o Actividades de
Valor” y presionar el boton Editar, como se indica a continuacion:

*F

G Belsa de Trakem |V

Ll Glosana
Ixperiendia Laborsl - vp
docente en la PUCP, Labor
) gpey i S ol et g
o I porp. g

Hoy docente an la FLLCP

Bazpausoy Dprugegl 8 h.
E TN T | 1. Practicante .| 03Ene 2008 . 30 U202 ) Presione
A 0-Erg-2008 30 Juan- 2008 - Dirpzibn g I fermales-DFIF D - Cirgasiziegda ¥ Wisaded "Edlitar".
- Sy B0 D 00D BRACTICARTE
-y 200T Fh-hge-200T MEDID TEUED
LE S ELE i CATEGEE b

CONTRATADD EVENTUAL

Posteriormente ingrese la informacién que desee. Cabe sefialar que cada logro o actividad de
valor estara organizado en una vifieta, por lo que se debe evitar presionar “enter” si desea un
parrafo de varias lineas.

Nota: Ud. no podra eliminar ninguna Experiencia No docente en la PUCP ingresada, ya que
esta informacién es manejada exclusivamente por la Oficina de Relaciones Laborales de la
Universidad.

TR ¢ HPIRAD NRT S L

FRANIEETEL

Al Glozaro:
e ) Enpeeriencia Laboral - o
et P Bl f et docente em by PUCP. Lsbor

Presione
"Grabar".

l5g de Trakae ¥

=

T e
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ot e i,
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F e et ST ERACIE
LMD TIEURD
l 2 e e 01-Ulay-2007 I-Age-2007 ] "
I CATEGORE 01 Ingrese la informacion
F i st T R

fue desee.

CONTR&TADD EWVINTEL

e

g peperie Cesarolads penirg

Para aquellas personas que han laborado en la Universidad Catdlica existe informacion
refrendada (es decir no modificable) por pertenecer a alguna unidad interna especifica; dado
que existen nombres algo complejos en cargo y unidad, existe la posibilidad de mostrar un
nombre distinto. Para ello, puede utilizar el campo Unidad equivalente y Cargo equivalente.

Por otro lado, la informacion registrada puede corresponder a varios contratos sucesivos. Para
gue no se muestre repetidamente cada contrato deberd completarse los datos de cada caso
con el mismo Cargo equivalente y Unidad equivalente.

IMPORTANTE: Otra opcién que puede seguir es ingresar a las preferencias de su curriculum y
configurarlo para que no se muestre la informacién No Docente en la PUCP. En ese caso
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debera consignar como nombre de la institucién el nombre de Universidad (con un punto al
final del nombre) a fin de que sea aceptado ese cambio en el sistema.
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Seccion Otros
En esta seccidn, podra actualizar su informacion relacionada a Congresos y Exposiciones,
Distinciones, Premios, Membresias y Actividad Extracurricular.

En general, lo mas importante para la Bolsa de Trabajo son las actividades extracurriculares. Si
Ud. postula a posiciones en organizaciones con fines de lucro suprima las demas secciones
con excepcion de “Congresos y Exposiciones”, e incluyalas en “Actividades Extracurriculares”.
Por Ejemplo: Premio Union, otorgado por 15 empresas del grupo RVS.

Para ingresar y/o modificar la seccidon Congresos y Exposiciones, debera hacer clic al item
especifico y presionar el botén Editar, como se indica a continuacion:

WERBTRICAPURRS HRTARY Sor gt
ERSfg-E o bl Gleriaric: GMred - Congresos
. . ¥ Empotienes Felsoon e
crinen pEERETHET ey OF Bxpecue ok Congresos /o Expoescones Que
S — . ha periopec o persona.
ELCREELRIATRIT SRR FiE PR | Boler de Trabaly (¥ ==
Presione
"Ediar”.
1) Formacei dracimcal Exporenca Laooral vmgacin 'y Frotucode| Respor atsd 50
sz . Congrespe ¢ Exposigione g N _
_m
Congress Repga Emda.Perh FEAL Asooiacidn Repgo Emda Perl 2007 O7-D5-2007 0S-05-2007 DECLARADG

Luego podra ingresar informacién como tipo de evento al cual acudié, fechas de inicio y
término, etc. Finalmente, presione el botén Grabar.

ns  ®F

GV Holsa deTralaig 2. Presione

R ok o T T

i T e — m S

I [sEse v | g puk Sagpe ra-teil [ERY ¥ | sarcrRugpe Emle e pupcar = T WS v mor e j,,,v N

1. Imgresze Ia
infriemarifin snlintans

Para ingresar y/o modificar la seccion Distinciones, deberd hacer clic al item especifico y
presionar el botén Editar, como se indica a continuacion:

WEAGOR] PR, RSTELE
[T T Ll Ghowarie: Dtros -
N Ditantiomes. Damnoores
cSiecrinon SR GReT fiv e Erpetens Ferponal g4 otorEaces &l persores . Mg
BN LR S GRS VR |G Bolsy de Teakaje W
oS ey co——— bresione "catar \im
was . Distimgicnns B

En la siguiente péagina ingrese los datos que desea actualizar. Luego, presione el botén
Grabar.
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DERON CARGRAE NATERMS —
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Para ingresar y/o modificar la seccién Premios, debera hacer clic al item especifico y presionar
el botén Editar, como se indica a continuacion:

PRGN TR Rt R Wk
L L A e (Rl Glomarics CHiros. - Premios.

- e Brraaiare B nn = }mrmwm
0 wr gl e e Bpereew Fengnal Bt Ml
YR R TR P Doy mesrae | &% Bt ge Trateie (%

Frezione
“Editar.

Cins Pesrsonales |- ommacidn Acackmical Expenoncia Labosail s

Papmuios:

Complete los datos solicitados y presione el boton Grabar para finalizar.
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Para ingresar y/o modificar la seccién Membresias, debera hacer clic al item especifico y
presionar el boton Editar, como se indica a continuacion:

PEFSAI AN, AT

SRENGRES LA o il Glosario: Dtros -
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W Bolsa de Tiakal [
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Ingrese la informacién necesaria en los campos solicitados y presione el boton Grabar.
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Para ingresar y/o modificar la seccion Actividad Extracurricular, deberd hacer clic al item
especifico y presionar el botén Editar, como se indica a continuacion:

WERGAN CAPYRRT: NATERA e
FRlESEE

fizy  ADOIRERIEG i Bt DE Dpcens Seenegl  SF

e ey o R e i | Celsr de Ttk (¥

Presione "Editar" .

S p——— ez

Aefvidad Extrasursizular

Luego, ingrese la informacion que se solicita. Para guardar los cambios presione el boton
Grabar.
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